
 

 
BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

(JOB DESCRIPTION) 

Vị trí: Biên Phiên Dịch Tiếng Nhật 

Position:  Japanese translator 
Phòng ban/ Dept.: GA 

Báo cáo: Giám đóc HCNS 

Report to: CAO 

Hình thức làm việc/ Type of job:  Part time 

Số lượng/ Quantity: 02 

Pham vi Công việc / Scope of duties 

- Biên phiên dịch Nhật - Việt 

Japanese - Vietnamese translation and interpretation 

- Dịch tài liệu, báo cáo, họp, hội thảo...theo yêu cầu công việc 

Translate documents, reports, meetings, seminars... according to job requirements 

- Là cầu nối giữa cấp Quản lý người Nhật với các nhân sự trong Phòng,  

Be a bridge between Japanese managers and staff in the Department, 

- Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của quản lý. 

Perform other tasks as assigned when being requested 

Quyền lợi/ Befinits: 

- Thời gian làm việc linh hoạt (sáng hoặc chiều, căn cứ theo thời khóa biểu của Sinh viên học tại 

trường Đài học) 

Flexible working attendance (in the morning or afternoon, as per the student’s studying timetable 

in the University) 

- Thù lao hỗ trợ theo giờ: VND 27,000 

Hourly allowance paid: VND 27,000 

-  Hỗ trợ ăn trưa tại nhà máy 

Meal for lunch at canteen 

- Được cấp máy tính xách tay làm việc  

Laptop provided 

- Phương tiện đưa đón theo lịch trình của Nhà Máy 

Transportation as per company’s pick-up routine 

Yêu cầu trình độ/ Required qualification. 

- Thực tập sinh hoặc làm việc bán thời gian 

Fulltime Internship or part time working 

- Yêu cầu tiếng Nhật N2 trở lên  

Japanese from N2 level 
- Giao tiếp tốt, thuyết phục, truyền đạt rõ ý.  

Being good at communication, able to be translating information clearly 

- Nhanh nhẹn, chủ động, tinh thần học hỏi và trách nhiệm trong công việc.  

- Agile, roactive, eager to learn and responsible in work 

- Làm việc tại: Khu công nghệ Hòa Lạc, Thạch Thất, Hà Nội\ 

Working at: our factory in Hoa Lac High Tech Park, Thach That Town, Hanoi 

Ứng tuyển / For applying 

 

Bộ phận Nhân sự/ Human Resources Department 

Điện thoại/Telephone: +(84-24) 32233399 

Thư điện tử/ Email: hrnccv@nccv.com.vn 
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