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Sé: 473 /QD-DPHVN Ha Ngi, ngay 20 thang 05 nim 2025

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé Céng tic Co van hoc tip
tai Truomg Dai hoc Viét Nhat, Dai hoc Quoc gia Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VIET NHAT
Can cit Quyét dinh s6 1186/0P-TTg ngay 21/07/2014 ciia Thii tuwéng Chinh phii vé viéc
thanh ldp Truong Dai hoc Viét Nhdt thuéc Pai hoc Quéc gia Ha Noi;
Can cir Quyét dinh s6 391/0P-TTg ngay 31/03/2017 ciia Thii twéng Chinh phii vé viéc
Quy ché t6 chire va hoat dong cua Truong Pai hoc Viet Nhdt, DPHOQGHN;
Can cir Quyét dinh so 32/0D-DHOGHN ngay 05/01/2017 cia Gidm doc Pai hoc Quoc
gia Ha N§i vé viéc ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién ciia Pai hoc Quéc Gia Ha Néi;
Can civ Quyét dinh s6 5115/0P-PHQOGHN ngay 25/12/2014 cia Gidm déc Pai hoc
Quo”'c gia Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc cia Pai hoc Quéc Gia Ha Noi,
Can cir Quyét dinh s6 3626/0P-PHQGHN ngay 21/10/2022 cia Gidm doc PHOGHN
vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc tai Pai hoc Qué'c gia Ha Noi;
Theo dé nghi ciia Trwong Phong Pdo tao va Cong tdc sinh vién.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy dinh Cong tac C6 van hoc tap tai Truong Dai hoc Vi¢t Nhat,
Pai hoc Qudc gia Ha Noi. (Quy dinh kém theo Quyét dinh nay).
Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng Phong Pao tao va Cong tac sinh vién, Trudng cac
phong chirc niang, chuyén mon va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay.
Noi nhgn: KT. HIEU TRUONG
- Nhu Bidu 3; PHO HIEU TRUONG
- Hi€u truéng (d€ bao cao);
- Luu: VT, bT&CTSV; QHO6. (dd ky va dong dédu )
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QUY PINH
CONG TAC CO VAN HQC TAP
TAI TRUONG PAI HQC VIET NHAT, PAI HQC QUOC GIA HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 473/0P-PHVN ngay 20 thing 05 ndm 2025
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Viét Nhdt, DPHOQGHN)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Vin ban nay quy dinh mot s6 ndi dung vé cong tac ¢d van hoc tap (CVHT) dbi véi
sinh vién dai hoc chinh quy tai Truong Pai hoc Viét Nhat (PHVN), Pai hoc Quéc gia Ha
Noi (PHQGHN).

Vin ban nay ap dung dbi voi giang vién duge giao nhiém vu lam CVHT va céc don
vi, td chtre, ¢4 nhan c6 lién quan trong Truong DPHVN.

Piéu 2. Muc dich

1. HO tro, gitip dd sinh vién thyc hién tdt nhiém vu hoc tap, ren luyén; tu véan dinh
hudng hoc tap, nghién ctru khoa hoc va nghé nghiép cho sinh vién trong sudt qua trinh
hoc tai Truong.

2. Giup Truong PHVN, Khoa/CTDT nam bét thong tin tinh hinh hoc tdp cua sinh
vién dé co bién phap hd trg phu hop.

3. La mot trong céc tiéu chi dé dénh gia, xép loai giang vién hang nam theo quy dinh
hién hanh.

4. Tang cudng mbi lién hé giita Trudng, giang vién, sinh vién va gia dinh sinh vién
trong cong tac quan ly va ho trg sinh vién.

Piéu 3. Yéu cau ddi voi cd van hoc tip

1. CVHT la giang vién c6 it nhat 2 ndm cong tac trong linh vurc lién quan dugc phan
cong.

Céc trudng hop dic biét s& do Ban giam hi¢u Truong PHVN quyét dinh.



2. CVHT phu trach theo 16p khoa hoc (mdi CVHT phu trach khong qua 2 16p khoa
hoc) va dugc phan céng vao dau khoa hoc. Tong s6 sinh vién CVHT phu trach khong qua
100 sinh vién.

3. Nhiém ky cua CVHT dugc xac dinh theo khoa hoc, trir trudng hop céd diéu chinh
khéc.

CHUONG II
TRACH NHIEM, QUYEN HAN, QUYEN LQI CUA CO VAN HQC TAP
Pi¢u 4. Trach nhiém ciia ¢6 van hoc tap

CVHT c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu theo 04 nhém chirc nang chinh sau:

a) Ho tro hoc tdp va nghién ciru

- Hudng dan sinh vién hiéu 16 céc quy dinh, huéng dan vé dao tao dai hoc cua
DHQGHN va Truong PHVN, dac biét 1a cac ndi dung lién quan dén ké hoach hoc tap,
dang ky hoc phan, diéu kién hoc vu va xét tot nghiép.

- Huéng dan sinh vién xay dung va cip nhat ké hoach hoc tap ca nhan; tu van lya
chon hoc phan phu hop véi ning luc, nguyén vong va yéu ciu ciia chuong trinh dao tao.

-Huéng dan sinh vién phuong phap hoc tap hiéu qua, k¥ ning nghién ctru khoa hoc
va tu duy phan bién; khuyén khich sinh vién tham gia cac hoat dong hoc thuat, hoi thao
chuyén dé.

- Theo doi két quad hoc tip cua sinh vién, phat hién sém cac trudong hop cod d4u hiéu
sa sut hoc tap dé phéi hop v6i cac don vi chiic ning xir 1y, ho tro kip thoi.

b) Phat trién cd nhdn va nghé nghiép

- Tu vén, gi61 thi¢u cho sinh vién cac co hoi hoc béng, chuong trinh trao ddi hoc
thuat, thuc tap, tham gia nghién ctru, hoc cac hoc phﬁn vuot hodc hoc ph?m tu chon co
dinh hudng nghé nghiép.

- Pdng hanh cung sinh vién trong viéc phat trién k¥ ning mém (ky niang hoc tip, giao
tiép, 1am viéc nhom, quan 1y thoi gian...), dinh hudng nghé nghiép va lya chon 10 trinh
phat trién sau tot nghiép.

- Phdi hop v6i cac don vi trong truong x4y dung hodc dé xuét cac chuyén dé k¥ ning,
hoat dong ngoai khoa, hoc tap trai nghi¢m, nham phat trién toan dién cho sinh vién.

¢) Két néi — phoi hop té chire

- Hd trg Giam dbc/Diéu phéi vién chuong trinh trong viéc t6 chirc cac hoat dong hoc

tap, hoi thao, sinh hoat chuyén mon, sinh hoat 16p dinh ky theo ting hoc ky/nam hoc.



- Lién hé véi gia dinh sinh vién trong cac truong hop can thiét dé phdi hop hd tro
sinh vién vé hoc tap, tam 1y, diéu kién hoc tap hodc cac tinh huéng phat sinh khéc.

- Phéi hop v6i Phong Pao tao va Cong tac sinh vién, Khoa/CTDT va cac don vi lién
quan trong viéc danh gia diém rén luyén, xét hoc bong, xtr Iy hoc vy, quan 1y 16p hoc, don
dbc sinh vién thuc hién cac khao sat cuia Trudng va cac cong viée lién quan.

d) Ung dung céng nghé va bdo cdo

- Str dung hiéu qua cac cong cu hd tro nhu hé thdng quan 1y hoc tap (LMS), biéu mau
khao sat, bang theo ddi tién d6 hoc tap... dé ting cudng twong tac va quan 1y thong tin
sinh vién.

- Thuc hién day da ché do bao céo dinh ky (theo hoc ky/nim hoc) va bao cao dot
xuat vé tinh hinh 16p, két qua CVHT theo yéu cau ctia Trudng hoic don vi chic ning.

Piéu 5. Quyén han ciia ¢6 van hoc tip

1. D& nghi Khoa/CTDT va lanh dao cic phong chirc ning cung cap tai liéu can thiét
va céc thong tin lién quan dén cong tac CVHT.

2. Yéu cu Ban can su 16p dinh ky hoac dot xuét bao cao tinh hinh moi mit cua 16p
dé co bién phap hudng dan, tu van kip thoi cac hoat dong cua sinh vién; dé nghi cong
nhan/théi nhiém Ban can su 16p.

3. Pé xuét khen thuong, ky luat sinh vién; tham gia thao luan, dé xuét v kién tai cac
cudc hop Khoa/Trudng cé lién quan dén sinh vién, 16p phuy trach.

4. Ky xac nhan vao cac don dang ky/rit bt hoc phan.

5. Tham gia tap huén, chia sé kinh nghiém cd van tai cic budi dao tao ndi bd nhim
khuyén khich cong ddng CVHT phat trién ning luc.

Pic¢u 6. Thoi gian, ndi dung lam viéc véi 16p khéa hoc, sinh vién/nhém sinh vién

1. Thoi gian lam viée

- Vi 16p khoa hoc: Mdi nam hoc, CVHT t6 chirc it nhat hai budi 1am viéc chinh thire
v6i 16p, mdi budi kéo dai t6i thiéu 60 phat. (Mdu bién ban hop 16p tai Phu luc 1).

- Vi sinh vién/nhom sinh vién: Thoi gian lam viéc vai sinh vién dugc xac nhan theo
Bang xac dinh khoi lugng cong vi¢c hoan thanh (Md~u tai Phu luc 2).

- Téng thot lugng lam viéc cia CVHT duogc xac dinh theo Quy ché chi tiéu ndi bo.

2. Noi dung lam vi¢e

- NO1 dung lam vi¢c véi 16p, sinh vién/nhom sinh vién dugc bao cao véi Khoa theo

mau tai Phu luc 1, 2.



- CVHT c6 trach nhiém cong khai v6i Khoa, Truong va sinh vién vé hinh thirc lién
hé (gap truc tiép, dién thoai, email, LMS..), dia diém va thoi gian tiép don sinh vién dé
cong tac CVHT dién ra thuan loi va hiéu qua.

Piéu 7. Quyén lgi ciia ¢6 van hoc tap

1. Pugc hudng cac quyén loi theo quy dinh hién hanh vé ché d6 lam viéc va quy ché
chi tiéu ndi bo cua Truong.

2. Puge b tri thoi gian tham gia khoa tap huan chuyén mén, nghiép vu.

3. Puoc uu tién ctr tham gia cac khoa dao tao, hoi thao phat trién ky nang c¢d van.

Pi¢u 8. Khen thuwéng va ky luat

1. Viéc hoan thanh nhiém vy CVHT la mdt trong cac tiéu chuan xét thi dua khen
thuong hang nam.

2. CVHT hoan thanh tét, xuét sic nhiém vu dugc xem xét dé nghi khen thudng theo
quy dinh cua Truong.

3. CVHT khong hoan thanh nhiém vu bi xét cac hinh thirc xir 1y ky luat theo quy dinh
cua Truong.

Pic¢u 9. Trach nhiém ciia sinh vién d6i v6i cong tac co van hoc tap

1. Chu dong lién hé voi CVHT khi can tu van vé hoc tap, dang ky hoc phz:in, dinh
hudng nghé nghiép hoic cac kho khin phat sinh.

2. Tham gia ddy da, nghiém tic cac budi hop 16p, lam viéc véi CVHT theo ké hoach.

3. Cung cép thong tin trung thuc va hop tic trong qua trinh trao doi voi CVHT dé
dam bao viéc hd tro hidu qua va kip thoi.

4. Phan hoi ¥ kién vé hoat dong CVHT khi ¢6 yéu cau tir Khoa/CTPT hodc Nha
truong.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Picu 10. To6 chirc thwe hién
1. Ban Chti nhiém Khoa t6 chure Iya chon, va dé xuit danh sach CVHT theo 16p khoa
hoc v&i1 Ban giam hiéu (qua Phong Dao tao & Cong tac sinh vién). Truong hgp CVHT

khong thé dam nhiém, Ban Chu nhiém Khoa chon ctr giang vién du diéu kién thay thé.



2. Ban Chi nhiém Khoa t6 chirc hop dinh ky (theo thang, quy hoic hoc ky) véi cac
CVHT dé nam bit kip thoi vé tinh hinh hoc tap, ché d6 cua sinh vién va dé xuat cac y kién
1én Truong quyét dinh.

3. CVHT ndp Bang xac dinh khéi luong cong viéc hoan thanh vé CVHT cho Ban
Chu nhi¢m khoa trong 02 tuan ké tir khi két thuc nam hoc.

4. Trudng dinh ky to chuc tip huan, trao ddi kinh nghiém va danh gia két qua hoat
déng CVHT; biéu duong cac CVHT c6 dong gop tich cuc.

5. Thu truéng cac don vi va céac td chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém to
chtrc trién khai thue hién quy dinh nay.

6. Trong qué trinh thuc hién, néu co vudng méc hodc can diéu chinh, cac don vi, ca
nhan bao cao v6i Hiéu trudng (qua Phong Dao tao va Cong tac sinh vién) dé xem xét, stra

doi, bo sung.



Phu luc 1. Bién ban hop 16p khoa hoc
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BIEN BAN HQP LOP KHOA HQC

I. THONG TIN CHUNG

1. Thoi gian: ... gi0.... phut... ngay........
2. bia diém: Phong....

3. Ho va tén ¢b van hoc tap..

Pon vi:..

Nganh:...

5. Sis6 16p:

Co6 mat:

I1. NOI DUNG HOQP LOP:

1. Bang ky hoc phan

(Goi y cdc néi dung: Cdc vin dé lién quan dén dang ky hoc phan ciia sinh vién, sinh vién da
dat chuan dau ra Tiéng Anh khi dang ky hoc vuwot c6 can ho tro khéng, sinh vién c6 nguyén
vong mé thém I6p hoc phan...)

2. Huéng dan truy cap thong tin

(Goi y cdc ndi dung hiedng dan sinh vién: xem thoi khéa biéu hoc ky, xem cdc théng bdo ciia
Phong dao tao lién quan dén hoc vu (canh bdo, dirng hoc, théi hoc), ding ky hoc (hoc phan
tién quyét, dang ky hoc phan ngoai CTPT..), tai dé cuwong hoc phan...)

3. Phuong phap hoc tap, phuong phép nghién ctru

(Goi y cdc néi dung hwéng dan sinh vién: tw van cho sinh vién phwong phdp hoc tdp hiéu
qud, khuyén khich va tw vin cho sinh vién nghién ciru khoa hoc...)

4. Céc ndi dung khac

II1. Y KIEN CUA SINH VIEN

1. Pao tao

2. Cong tac sinh vién

3. Nghién ctru khoa hoc

4. Noi dung khéc

IV. PE XUAT

1. Dé xuét v6i Khoa/CTDT

2. Bé xuit véi cac don vi trong Trudng

3. Céc dé xuat khéc

CAN BO LOP CO VAN HQC TAP
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



DAI HOC QUOC GIA HA NOI

Phu luc 2. Bang khdi lwong cong viéc hoan thanh déi véi c6 vin hoc tap

TRUONG PAI HOC VIET NHAT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Tu do - Hanh phic

BANG XAC PINH GIA TRI KHOI LUQNG CONG VIEC HOAN THANH

POI VOI CO VAN HQOC TAP
S6 lan thuc Htl(I)1 lclhtllll’g ) Thoi
STT | Nhom chirc ning Noi dung cong viéc oA . lwgng
hién (Truc tiep/Truc (gid)
tuyen/Ket hop) g
Tu van dang ky hoc phan, ’
x .. | huéng dan xiy dung ké | Theoké
1 r}llohg%i I;E;Jltap va hoach hoc tap cho sinh | hoach cua
g vién, phuong phap hoc Khoa
tap, nghién cuu,...
. o 3u01 lam vige du}h ky voi Theo ké
Ho trg hoc tap va | 16p (tu van, hudéng dan, \
2 N 2. I R hoach cua
nghién ctru trao doi, pho bién thong
. Khoa
tin)
HO tro sinh vién T}I van hoc bgng, Shucjng Z
iz, 1 |trinh trao d01, k§ ndng | Theo ke
3 | phat trién ca nhan A . . X <
\ A i n meém, dinh hudéng nghé | hoach/nam
va nghé nghi¢p o
nghiép
Phat trién c4 nhan T? chic h.('n th?O’ hO@}t Theo hoc
4 va nghé nghié dong ngoai khoa, phat ky/nam
ghe nghiep trién k¥ nang sinh vién Y
Kétndi—phéi | 1op 10p dot xuat khi can | o
5 2 4 gidl quyét van dé phat %
hop t6 chiic sinh huong
6 K&t ndi — phoi Lién hé gia dinh sinh vién | Theo tinh
hop td chirc khi can ho trg huong
Phdi hop véi Phong Pao
Két ndi — phdi tao &CTSV’ Khoa/CTBT |- 1 yéu
7 hop t chite va cac don vi lién quan Au
op trong viéc xét hoc bong,
hoc vu, khao sat
Ung dung cong Q.lfan ly thon‘g UP sinh Hang
8 AN vién, duy tri lién lac N ,
ngh¢ va bdo cao . A tuan/thang
thudong xuyén
Ung dung cong B;a 0‘ cao c‘hnh lfy/d(‘);t xua:[ Theo hoc
9 A A TA i ve tinh hinh 16p, két qua s
nghé va bdo céo CVHT ky/nam
Cong tong thoi gian (gio)

Co vén hoc tap
(Ky va ghi r6 ho tén)

Xac nhan cua Pai dién Khoa
(Ky va ghi ro ho tén)



