DAI HOC QUOC GIA HA NOI
TRUONG DPAI HQC VIET NHAT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHU LUC 1: BAN MO TA CONG VIEC

CHU'C DANH NGHE NGHIEP GIANG VIEN

I.  THONG TIN CONG VIEC
1. Chuc danh cong viéc Giang vién (hang 3)
2. Ma ngach V.07.01.03
3. Pon vi Chuong trinh dao tao
4. Lanh dao quan 1y truc tiép Giam ddc/Pdng Giam ddc Chwong trinh

Il.  NHIEM VU CU THE
Liét ké cac nhiém vu chinh lién quan dén chirc danh cong viéc
Stt Nhiém vu Yéu ciu
Giang day - Hiéu biét va nam duogc
Luat Gido duc; Luat
- Nghién ctru va nam virng muc ti€u gido duc, ndi dung, | Gido duc DPai hoc.
chuong trinh, phuong phéap gido duc dai hoc, quy ché thi, | - P& cuong, bai giang
kiém tra, danh gia, vi tri va yéu cAu ctia mon hoc duoc | méon hoc phuc vu cho
phan cong dam nhi¢m. giang day.
- Giang day duogc da s
- Xay dung ké hoach day hoc, dé cuong moén hoc, bai | cic moén hoc trong
giang va thiét ké hoc liéu can thiét phuc vu cho giang day. | chuong trinh.

1 - Hoan thanh dinh muc
- Gidng day cdc mon hoc trong chuong trinh da dugc | giy giang day, huéng dan
DHVN ban hanh. lugn vin, luan 4n, bao

cao thyc tdp theo quy
- Hoan thanh dinh muc gio giang day theo quy dinh. dinh.
7 - Tu van ngudi hoc:
- Tham gia x4y dung va phat trién chuong trinh dao tao, | Thyc hién cong tac tu
cai tién ndi dung, phuong phap giang day. van nguoi  hoc tai
Chuong trinh tdi thiéu
08 gid/tuan.
Nghién ciru khoa hoc

2 |- Chua tri hodc tham gia thyc hién cac chuong trinh, dé an, | San pham khoa hoc,

du an, dé tai nghién ctru khoa hoc. chuong trinh, dé an, du




- Nghién ctru khoa hoc va cong nghé dé phuc vu xay dung
chuong trinh dao tao, bdi dudng, bién soan gido trinh,
sach chuyén khao, tai liéu tham khao, d6i méi phuong
phap giang day va kiém tra, danh gid mon hoc.

- Viét chuyén dé, tham luan tai cac hoi nghi, hoi thao khoa
hoc.

an, dé tai nghién clru
khoa hoc theo yéu cau
cong vigc.

Cac hoat dong khac

- Diéu phdi chuong trinh: Tham gia tich cuc hoat dong
diéu phdi khi dugc phan céng:

- Hoat dong doan thé: Tham gia tich cuc cac hoat dong do
Cong doan va don vi t6 chic.

Puoc danh gia tham gia
tich cyc cac hoat dong
khi dugc phan cong.
Dong gop cho sy phat
triéen cua Truong Dai
hoc Viét Nhat.

MOI QUAN HE

Ghi ro6 quan hé phdi hop véi cda nhan khdc trong don vi, voi cd nhan - bo phan/don vi khdc theo

cac nhiém vu o muc 11.

Stt Ca nhan - by phan/don vi Noi dung
1 | Giam d6c/ Dong Giam ddc Chuong trinh Béo céo tryc tiép
2 | Cac Phong churc nang/Chuong trinh Phéi hop cong viéc, trao doi thong tin
3 | Céc giang vién, nha khoa hoc trong va ngoai Hop téc nghién ctru, trao d6i thong tin
DHQGHN
IV. CHI SO PANH GIA HIEU QUA CONG VIEC
Pon vi dé xudt cach danh gid hodc dp dung cdc tiéu chi danh gia cia Truwong
Stt Tiéu chi Péanh gia
Két qua thuc hién cac cong viéc giang day, L
1 . Dénh gia ctia Gidm doc/Pong Giam
nghién ctru .
; doc Chuong trinh
2 | 'Y thtrc, dong gop xay dung van hoa don vi
Ky luat lao ddng, ndi quy lam viéc, cdng tac
3 y;. ' e X am J Dénh gia cia Ban Gidm hiéu
phoi hop trong Truong.
V. TIEU CHUAN CHUNG CONG VIEC
Stt Loai yéu cau Tiéu chuin
1 | Trinh d6 dao tao Tién si chuyén nganh phu hop véi Chuong trinh dao tao
. C6 Chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham cho giang
2 Nang lyc su pham o . . .
vién dai hoc, cao dang theo quy dinh.
1. Niang luc ngoai ngir tiéng Anh (yéu cau voi tmg vién dy
tuyén vao Chuong trinh Quan trj kinh doanh, Bién d6i khi
3 | Nang luc ngoai ngir hau va phat trién, K¥ thuat moi truong, Ky thuat ha téng,

trong cac dicu kién sau day:

Cong nghé Nano, Chinh sach Cong): Pap tmg it nhit mot




- Chtng chi IELTS 7.0.

- X4c nhan kinh nghiém giang day bang tiéng Anh.

- Hoan thanh luan an tién si bang tiéng Anh.

2. Nang lyc ngoai ngit tiéng Nhat (d6i v6i tmg vién du
tuyén vao Chuong trinh tiéng Nhat) Dap Gng it nhit mot
trong cac diéu kién sau day:

- Chtng chi JLPT N1

- X4c nhan kinh nghiém giang day bang tiéng Nhat.

- Hoan thanh luan 4n tién si bang tiéng Nhat.

Nang luc tin hoc

C6 trinh d¢ tin hoc t6i thiéu dat chuan k¥ nang st dung
cOng nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong tin va
Truyén théng quy dinh Chuan ky ning sir dung cong nghé
thong tin.

Kinh nghiém, nang luc
nghién cuu

- Kinh nghiém: Téi thiéu 02 nam kinh nghiém nghién ctru
va giang day sau khi tot nghiép bac Tién si.

- Nang lyc nghién ctru:

+ Yéu cau véi tmg vién du tuyén vao Chuong trinh Quan
trj kinh doanh, Bién d6i khi hau va phat trién, Ky thuat
moi truong, Ky thuat ha téng, Cong nghé Nano, Chinh
sach COng: La tac gia it nhat 02 bai viét dugc ding trén
cac tap chi thugc danh muc IS/SCOPUS.

+ Yéu cau voi img vién dy tuyén vao Chuong trinh tiéng
Nhat: La tac gia it nhat 2 bai viét dugc diang trén tap chi
quéc té vé Nhat Ban hoc.

Thé chét/ Strc khoe

Co xéac nhan du diéu kién surc khoe lam viéc cua co quan y
té co tham quyen (xac nhan trong 6 thang gan nhat)




